m ZARZAD DROG WOJEWODZKICH W KRAKOWIE
MALOPOLSKA INSTYTUCJA WOJEWODZTWA MALOPOLSKIEGO

Krakéw, dnia 20 maja 2021 r.

Nr sprawy: ZDW-DN-3-271-5/21

ZAMAWIAJACY:

Zarzad Drog Wojewodzkich w Krakowie
ul. Gtowackiego 56, 30-085 Krakéw
www.zdw.krakow.pl

e-mail: sekretariat@zdw.krakow.pl

ZAPROSZENIE DO Z£OZENIA OFERTY

Postepowanie dotyczace zaméwienia publicznego o wartosci nizszej niz 130 000,00 zt —
zamowienie nieobjete zakresem stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. 2019 poz. 2019, ze zm.) zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.

Zarzad Drég Wojewodzkich zaprasza do ztozenia oferty cenowej na realizacje zaméwienia
pn.: ,Doreczanie $wiadczen pienieznych w formie przekazéw pocztowych lub przekazéw
pienieznych na wskazany adres oraz ich ewentualnych zwrotéw w przypadku braku
mozliwosci ich doreczenia w obrocie krajowym (elektroniczne nadawanie przekazéw) na
rzecz Zarzadu Drég Wojewédzkich w Krakowie”
zgodnie z warunkami okreslonymi ponizej:

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamoéwienia jest doreczanie przez Wykonawce s$wiadczen pienieznych
w formie przekazéw pocztowych lub przekazéw pienieznych na wskazany adres oraz ich
ewentualnych zwrotéw w przypadku braku mozliwosci ich doreczenia w obrocie
krajowym.
2. Sposbb realizacji przekazéw:
a) przekazy bedg nadawane elektronicznie, tj. za posrednictwem strony internetowej
Wykonawcy,
b) Zmawiajacy dokonuje logowania na stronie internetowej Wykonawcy w celu nadania
przekazoéw,
c) Zamawiajacy wczytuje do systemu Wykonawcy pliki o okreslonym formacie
i strukturze, zawierajace niezbedne dane do nadania przekazéw lub rejestruje
pojedyncze przekazy w systemie podajac: imie i nazwisko adresata, adres, kwote do
wypftaty, tytut przekazania kwoty,
d) Zamawiajacy przekazuje na konto Wykonawcy $rodki pieniezne na realizacje
przekazéw,
e) przyjecie przekazéw przez Wykonawce nastepuje z chwilg potwierdzenia zgodnosci
wplywu srodkdw pienieznych na rachunek bankowy Wykonawcy oraz wygenerowania
przez system potwierdzenia nadania przekazéw przez Zamawiajgcego,
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10.

11.

12.

f) doreczenie przekazéw adresatowi winno nastgpi¢ w terminie do 4 dni roboczych od
dnia otrzymania przez Zamawiajacego wygenerowanego przez system potwierdzenia
nadania przekazéw; w przypadku nieobecnos$ci adresata (lub innej uprawnione;j
osoby), maksymalny termin na doreczenie przekazu wynosi 21 dni kalendarzowych
od dnia nastepujacego po dniu nadania przekazu,

g) zwrot przekazéw na konto Zamawiajacego w przypadku wyczerpania mozliwosci ich
doreczenia/wyptaty; maksymalny termin na zwrot niedoreczonego przekazu wynosi
30 dni liczac od dnia nastepnego po dniu nadania.

. Opfaty za nadanie i zwroty przekazéw beda wnoszone przelewem miesigcznie ,z dotu”

na podstawie faktury lub innego dokumentu ksiegowego wystawionego przez
Wykonawce.

. Oprocz faktury powinna by¢ sporzadzona przez Wykonawce specyfikacja zawierajgca

dane dotyczace ilosci i wartosci przekazéow przyjetych w danym miesiacu
z wyszczegoblinieniem dni nadania oraz wartosci optat brutto od tych przekazéw -
w rozbiciu na poszczegdine numery rachunkéw bankowych, z ktérych przelane byly
$rodki.

W przypadku zwrotow przekazéw — faktura powinna zawiera¢ dane dotyczace ilosci
zwroconych przekazow, ceny jednostkowej brutto oraz wartosci brutto optaty od tych
zwrotéw.

. Przewidywana szacunkowa ilo$¢ i wartos¢ przekazéw w okresie trwania umowy wynosi

odpowiednio 470 szt. i 3.500.00,00 zt, zostaly one wskazane w formularzu cenowym,
stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego zaproszenia.

. Ceny jednostkowe oraz % optaty od wartosci przekazu podana przez Wykonawce w

formularzu cenowym nie beda ulegaty zmianom przez caty okres obowigzywania umowy

z zastrzezeniem ponizszych przypadkéw:

a) zmiany stawki VAT na ustugi pocztowe, w czasie trwania niniejszej umowy, co
spowoduje zastosowanie przez wykonawce obowigzujgcej stawki podatku VAT
i skutkowaé¢ bedzie zmiang cen jednostkowych przekazéw,

b) ceny i optaty okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizaciji
zamowienia w przypadku, gdy ceny wynikajace ze standardowego cennika lub
regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajgcych w przediozonej ofercie.
Wykonawca ma obowigzek woéwczas stosowacé wzgledem Zamawiajacego obnizone
ceny dla ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

. W przypadku zmian stawek podatku VAT w trakcie realizacji umowy, wynagrodzenie

Wykonawcy, ulegnie odpowiednim zmianom.

Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci i wartos¢ przekazéw beda wynikaé
z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i moga odbiega¢ od iloSci podanych w ww.
formularzu cenowym. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie ilosci
i wartosci przekazéw okreslonych w formularzu cenowym oraz roszczenie
odszkodowawcze z tego tytutu.

Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ilosci ustug
zrealizowanych w zakorficzonym okresie rozliczeniowym, tj. miesiacu kalendarzowym
oraz optat okreslonych w formularzu cenowym. Wynagrodzenie z tytutu wykonywania
przedmiotu zamoéwienia bedzie rozliczane w okresach rozliczeniowych odpowiadajacych
miesigcom kalendarzowym.

Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi stanowigcej przedmiot
zamoéwienia, Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zamoéwienia.



2. OPIS WYMAGAN

1.

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy spetniajacy warunek dotyczacy

posiadania uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej Zamawiajacy

uzna powyzszy warunek za spetniony, jezeli Wykonawca posiada aktualne:

a) uprawnienie do wykonywania dziatalnosci pocztowej, o ktérym mowa w ustawie
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 ze zm.) lub

b) uprawnienie do wykonywania dziatalnosci w zakresie $wiadczenia ustug ptatniczych,
o ktéorym mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o ustugach ptatniczych (Dz. U. z
2020 r. poz. 794 ze zm.) lub

c) zezwolenie na prowadzenie dziatalno$ci zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Prawo bankowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1896 ze zm.).

Wykonawca zobowigzany jest do przestania kopii (potwierdzonej za zgodno$é z

oryginatem) dokumentu potwierdzajacego posiadanie jednego z w/w uprawnienn lub

zezwolenia.

2) O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy speiniajacy warunek dotyczacy

zdolnosci technicznej lub zawodowej: Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za

spetniony, jezeli Wykonawca wykaze w formie o$wiadczenia (Zafacznik nr 1 do

zaproszenia), ze:

a) w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wykonat co najmniej 2 zaméwienia, ktorych
przedmiotem byly ustugi doreczania $wiadczen pienigznych w formie przekazow
pocztowych lub przekazéw pienieznych na wskazany adres oraz ich ewentualnych
zwrotow w przypadku braku mozliwosci ich doreczenia w obrocie krajowym
(elektroniczne nadawanie przekazéw), potwierdzajgc, iz wskazane prace zostaty
wykonane terminowo i z nalezytg starannoscia,

b) dysponuje osobami, ktére posiadajg wiedze i doSwiadczenie z zakresu doreczania
$wiadczen pienieznych w formie przekazéw pocztowych lub przekazéw pienieznych w
obrocie krajowym,

c) zobowigzuje sie do zapewnienia sprawnego systemu do elektronicznego nadawania
przekazéw.

3. PODSTAWOWE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

1.

Wymagany termin Swiadczenia ustug: od daty podpisania umowy do 01.06.2022r.
Umowa wygasa przed uptywem ww. okresu w przypadku wyczerpania catkowitej
wartoSci umowy. Odpowiedzialnos¢ za monitorowanie tej kwoty spoczywa na
Zamawiajgcym, a ewentualne jej przekroczenie nie zwalnia Zamawiajgcego z obowigzku
zaptaty za zrealizowane ustugi.

Platnosci beda dokonywane w miesiecznych okresach rozliczeniowych, przelewem
w terminie 21 dni od daty dorgczenia prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury.
W zwiazku z centralizacja podatku VAT w Wojewddztwie Matopolskiemu wszystkie
faktury wystawiane przez Wykonawce w ramach realizacji zawartej umowy winny
zawiera¢ nastepujace dane:

NABYWCA:

Wojewddztwo Matopolskie, ul. Basztowa 22, 31-156 Krakéw, NIP: 676-217-83-37
ODBIORCA:

Zarzad Drog Wojewddzkich w Krakowie, ul. Glowackiego 56, 30-085 Krakow,

. Wykonawca dotaczy do umowy regulamin swiadczenia ustugi.
. Osoby upowaznione do kontaktu z oferentami: Malgorzata Rodacka tel. 12-44-65-740,

e-mail m.rodacka@zdw.krakow.pl.

4. WYMAGANIA DOTYCZACE OFERTY

1.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte nalezy zatozy¢ w postaci pisemnej w jezyku polskim.



. Oferte nalezy przygotowac¢ wypetniajac formularz oferty stanowiacy zatacznik nr 1 do

niniejszego zaproszenia.

. W ofercie nalezy poda¢ cene brutto (wraz z podatkiem VAT). Cene nalezy obliczy¢

zgodnie z przedmiarem zamoéwienia oraz wypetni¢ formularz cenowy stanowigcy
zalacznik nr 2 do niniejszego zaproszenia. Wszystkie wartoSci nalezy podac
z dokfadnoscia do dwoch miejsc po przecinku. Cene brutto nalezy okresli¢ w ziotych
polskich. W cenie brutto oferty nalezy skalkulowa¢ wszystkie koszty i czynnosci
Zwigzane z realizacja przedmiotu zamdwienia.

. Informuje sie, ze Zarzad Droég Wojewddzkich w Krakowie jest jednostkg budzetowg

publiczng. Zamawiajacy wnosi 0 wyrazenie zgody na podanie: nazwy Wykonawcy, danych
adresowych oraz ceny i innych warunkéw realizacji zaméwienia zawartych w ofercie do
publicznej wiadomosci, w szczegblnosci poprzez zamieszczenie informacji o zawarciu
umowy na stronie internetowej Zamawiajacego www.zdw.krakow.pl. Wyrazenie
przedmiotowej zgody jest dobrowolne, niemniej jednak zaznacza sig, iz niewyrazenie takiej
zgody uniemozliwi udziat Wykonawcy w niniejszym postepowaniu, tzn. ziozona przez niego
oferta nie bedzie mogta by¢ brana pod uwage w procesie wyboru wykonawcy zamowienia
jako niespetniajaca wymagan okreslonych w zaproszeniu co powodowac¢ bgdzie konieczno$¢
uniewaznienia postepowania.

. Do oferty nalezy zalaczy¢ nastepujace dokumenty:

a) formularz oferty - wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1,
b) formularz cenowy - wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2,
c) potwierdzone za zgodno$¢ kserokopie:
— KRS (aktualny) lub wpisu do ewidencji przedsiebiorcow,
- uprawnien/zezwolenia do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowej,
— zaswiadczenia REGON,
— decyzji NIP.

. Oferte oraz wszystkie zatgczniki podpisuje osoba reprezentujaca Wykonawce zgodnie

Zz umocowaniem lub stosownym petnomocnictwem.

. Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca,

niezaleznie od wyniku postepowania.

. SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy przesta¢ w formie elektronicznej (oryginat
elektroniczny lub jego elektroniczna kopia/skan) w terminie do 27.05.2021r. do godz. 10.00
na adres poczty elektronicznej (e-mail) m.rodacka@zdw.krakow.pl.

. PROCEDURA WYBORU OFERTY

1.

2.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium cena
100%. Za najkorzystniejsza oferte uwaza sie oferte z najnizszg ceng brutto.
Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte sposréd ofert waznie ztozonych,
spetniajgcych wszystkie wskazane przez Zamawiajacego wymagania oraz okreslajacych
wykonanie zamoéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia i podanymi przez
Zamawiajgcego warunkami jego realizacji.

. W przypadku braku mozliwosci dokonania w niniejszym postgpowaniu wyboru oferty

najkorzystniejszej z powodu ztozenia dwoéch lub wiecej ofert o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy je ziozyli, do ztozenia w wyznaczonym
terminie ofert dodatkowych. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwo$é przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcg, ktoérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza na podstawie kryterium wyboru.

. O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy poinformuje wszystkich Wykonawcow,

ktorzy ztozyli oferty.



7. INFORMACJE | ZASTRZEZENIA PROCEDURALNE

1.

2.

Nieztozenie oferty w wyznaczonym w niniejszym zaproszeniu terminie bedzie oznaczaé
dla Zamawiajgcego brak zainteresowania realizacjg zamdéwienia ze strony Wykonawcy.
Ztozenie oferty po uplywie wyznaczonego w niniejszym zaproszeniu terminu bedzie
uwazane przez Zamawiajacego za nieztozenie oferty. Oferta taka zostanie niezwtocznie
zwrécona Wykonawcy.

. Oferta niespetniajaca wskazanych przez Zamawiajagcego wymagan oraz oferta

okreSlajagca wykonanie zamoéwienia niezgodnie z opisem przedmiotu zamowienia
i podanymi przez Zamawiajacego warunkami jego realizacji bedzie uwazana przez
Zamawiajgcego za niewazng i nie bedzie uwzgledniana w procesie wyboru oferty
najkorzystniejszej.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw oraz odwotania/uniewaznienia
prowadzonego postgpowania, ktérego dotyczy niniejsze zaproszenie, w kazdym
momencie bez podania przyczyny.

8. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO W CELU ZWIAZANYM
Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1, dalej ,RODO”), informuje sie, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Drég Wojewddzkich w
Krakowie (dalej ,ZDW") ul. Gtowackiego 56, 30-085 Krakow, tel. (12) 44-65-700, kontakt
elektroniczny: https.//www.zdw.krakow.pl/kontakt.html.

. Inspektorem ochrony danych osobowych w ZDW jest p. Adam Mitat kontakt e-mail:

iod@zdw.krakow.pl.

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego w sprawie
zamoOwienia pn. ,Doreczanie swiadczen pienieznych w formie przekazéw
pocztowych lub przekazéw pienieznych na wskazany adres oraz ich ewentualnych
zwrotow w przypadku braku mozliwosci ich doreczenia w obrocie krajowym
(elektroniczne nadawanie przekazéw) na rzecz Zarzadu Drég Wojewddzkich w
Krakowie” prowadzonym na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamdwien publicznych w trybie pozaustawowym.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby Ilub podmioty, ktorym
udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o wiasciwe regulacje
prawne, w tym przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej.

. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres, w jakim przepisy prawa

nakazujg przechowywanie dokumentacji. W szczegoélnosci Pani/Pana dane osobowe
beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakornczenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caly czas trwania umowy. W wyjatkowych przypadkach zwigzanych z ochrong
prawnie istotnych i uzasadnionych intereséw Zamawiajgcego (np. w przypadku
prowadzenia spraw sgadowych) Pani/Pana dane bedg przechowywane przez okres
diuzszy — do czasu ostatecznego rozstrzygniecia sprawy.

. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczgcych jest wymogiem zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego.

. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane

w spos6b zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

. Posiada Pani/Pan:



— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, ani zmiang postanowiert umowy oraz nie
moze naruszaé integralno$ci dokumentacji postepowania);

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO (przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub
w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czionkowskiego);

—~ prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

9. Nie przystuguje Pani/ Panu:

— W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zataczniki:
- zatgcznik nr 1 — Formularz oferty
- zatgcznik nr 2 — Formularz cenowy

Otrzymuija:
1 x strona internetowa www.zdw.krakow.pl
1 xala




